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Akademik takvime uygun olarak her donem
basinda béliim tarafindan agilacak dersler ve
ilgili dersi verecek 6greti elamani teklifleri
Mudiirliige bildirilir.

v

Belirlenen dersi verecek §gretim elemant
birimde yoksa 2547 sayili kanunun ilgili
maddeleri uyarinca diger birimlerden

gorevlendirme talep edilir.

v

Acilacak ders teklifleri ve gorevlendirilen
O0gretim elamani Ynetim Kurulunda
goriisiiliir.

Yonetim Karari

Hayir

olumlu mu?

Rektorlitk Oluru alinir.

A4

Ek Ders Ucret Formu her dénemin basinda 6gretim
iiyelerince hazirlanir ve Miidiir Yardimcisi onayindan
sonra tahakkuk birimine teslim edilir. Her ay, Ders
Yiikii Bildirim Formundaki bilgiler dikkate alinarak,
6gretim elemanlarinin ilgili aya ait ders yiikleri kontrol
edilir .

v

KBS sistemi iizerinden, ilgili aya ait fiilen yapilan
derslerden zorunlu ders yiikii diigiiliip geriye kalan
ders yiiklerine puantaj ve ek ders ¢izelgesi hazirlanir.
Hazirlanan gizelge ders yiikii tespitinde uyulacak
esaslara ve diger mevzuata uygunlugu yoniinden
kontrol edilir. Bu gizelgeye gore ¢esitli 6demeler
bordrosu ve banka listesi diizenlenir. KBS iizerinden
6deme emir kesilir.

Basilan bordolar dogru
mu?

Hayir

2914 Sayili Kanun
Ek Ders Formu
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Tahakkuk Personeli
¢ Evet
KBS Sistemi iizerinden kesilen ddeme emri onay1
. gerceklestirme ve harcama yetkilisi onayma |€ ]
Tahakkuk Personeli sunulur.
Hayr

Harcama Yetkilisi

Tahakkuk Personeli

Harcama uygun
mu?

l Evet

Tahakkuk teslim tutanagi hazirlanir ekleri ile
birlikte SDGB’na teslim edilir.

ONAYLAYAN
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